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INTRODUCTION SECTIONS
Aşağıdaki bölümler Proje Planı’nın başlangıcını oluşturur. 

Aim
Scope
General Overview of the Product
Definitions, Abbreviations
General Overview of the Document
INTRODUCTION OF THE PLAN
Projenin kısa tanımı yapılır.
PROJECT DELIVERY and TARGETED QUALITY
Customer Delivery List
Proje süresince müşteriye teslim edileceklerin listesi oluşturulur . Listede teslimat tarihleri belirtilir.
Delivery Approval Criteria 
Control/verification action, accept/reject criteria, individual responsible for accept/reject are reported in the Project Quality Plan (7XXXXXX_00_PL_05_RXX).
Her teslimat için kalite hedefleri, (örn. sistem testinde önerildiği gibi sistemin İsterler Belirtimi’ne uyması ve müşteri tarafından kabulü)
System Support and Maintenance Activities
Bu bölümde gerçekleştirimi yapılacak sisteme sözleşme kapsamında verilecek destek ve bakım da kalite beklentisi olarak değerlendirilir.
ORGANIZATION and RESPONSIBILITIES
Proje Yöneticisi, Proje Grubunu tanımlar ve TÜBİTAK-ODTÜ-BİLTEN kaynaklarını ve proje deneyim isterlerini dikkate alarak grup üyelerine görev ve sorumluluk atar.
Project Organization
	Project Duty
	Name
	Definition of the Duty

	Proje Kurulu (ops)
	
	kaynak sağlanması, gelişimin izlenmesi

	Project Manager
	
	Has full responsibility for project management

	Project Team
	
	Responsible for duties assigned by the project manager

	Project Planning Team
	
	Team representatives attending the project planning

	Individual Responsible for Test
	
	Plans and coordinates the system test

	Individual Responsible for Quality Assurance
	
	Responsible for efficient realization of Quality Control activities

	Individual Responsible for Project Configuration
	
	Responsible for documentation and recording of configuration information

	Proje Hakemi (ops)
	
	

	Proje İzleyicisi (ops)
	
	



DEPENDENCIES
External Dependencies
opsiyonel 
Proje Yöneticisi’nin kontrolü dışındaki tüm bağımlılıklar tanımlanır. (örn. proje kapsamında müşteri veya taşeron tarafından gerçekleştirilecek faaliyetler)
Internal Dependencies
opsiyonel 
Proje gelişimini etkileyebilecek iç bağımlılıklar tanımlanır. (örn. ihtiyaç duyulan bir kaynağın başka bir proje tamamlanmadan kullanılamaması)
PLANS FOR SUPPORTIVE ACTIVITIES
Destek faaliyetlerine yönelik planlar (örn. eğitim, kalite güvencesi, konfigürasyon yönetimi ve dokümantasyon desteği) burada tanımlanır. Bu planlar Proje Planı’ndan bağımsız olarak üretilecek ise (örn. Genel Konfigürasyon Yönetim Planı, Proje Kalite Planı, Kullanıcı Eğitim Planı) burada ilişkilendirilirler.
Quality Assurance Activities
Quality Assurance activities of the Project are defined in the Project Quality Plan (7XXXXXX_00_PL_05_RXX).
Configuration Management Activities
Configuration Management activities of the project will be realised in accordance with the rudiments defined in the Configuration Management Procedure (PR_09) and the General Configuration Management Plan (PL-03).
Alteration Control Activities
Alteration Control activities of the project will be realised in accordance with the rudiments defined in the Alteration Control Procedure (PR_20).
Versioning Definition Activities
Versioning Definition activities of the project will be realised in accordance with the rudiments defined in the Versioning Definition Procedure (PR_21).
Training Activities
opsiyonel 
Sözleşmede eğitim faaliyeti tanımlanmışsa doldurulur.
Training activities of the project are defined in the User Training Plan (7XXXXXX_00_PL_09_RXX).
RESOURCES REQUIRED FOR THE PROJECT
Ofice Space
Software
Hardware
RISK MANAGEMENT
Projeyle ilgili potansiyel riskleri indirgemek için alınabilecek önlemler tanımlanır.
(*	Organizasyon bünyesinde tek bir geliştirme yöntemine bağımlı kalmak bir risk yaratabilir, böyle bir durumda o yöntemin alternatifleri tanımlanmalıdır.)
(**	Projede yeni bir derleme dilinin veya bir derleme dilinin yeni versiyonunun kullanımı da risk oluşturabilir, böyle bir durumda erken prototip geliştirilmesi ya da ekstra test uygulanması gerekebilir.)
MODEL OF AND DEVIATIONS FROM THE PROJECT LIFECYCLE
Model of the Project Lifecycle that will be followed is defined in Article 7 of the Product Design and Development Procedure (PR-05).
**	Proje Yönetimi ile ilgili TÜBİTAK-ODTÜ-BİLTEN’nin standart süreci arasındaki tüm sapmalar ve bu sapmalara karşı yapılan düzenlemeler tanımlanır. (örn. müşterinin Tasarım Belirtimi şablonu BİLTEN’nin standart şablonu yerine kullanılabilir.) Bu durumda, müşterinin Tasarım Belirtimi şablonuna referans verilir.
PHASES
Projenin evreleri,. Ürün Tasarımı ve Geliştirme Prosedürü (PR-05) Madde 7’ye uygun olarak belirlenir. Her evrenin giriş-çıkış kriterleri ile tanımlanır.
ENTRY-EXIT CRITERIA OF THE PHASES 

	Phases
	Entries of the Phase
	Outputs of the Phase

	Planning and Analysis
	
	

	Design
	
	

	Development
	
	

	System Integration
	
	

	System Validation
	
	

	Setup Customer Acceptance
	
	

	Maintenance
	
	



Project Documenatation
Documentation that will be generated in each lifecycle is defined in the Project Documentation List (7XXXXXX_00_LS_18_R_XX).

*TÜBİTAK-ODTÜ-BİLTEN kalite sisteminde tanımlanmış ve projede kullanılmak üzere seçilen dokümanlar Proje Dokümantasyon Listesi (7XXXXXX_00_LS_18_R_XX)’nde belirtilir.
PROJECT CONTROL
Weekly Progress Reports
Project Team will regularly report their weekly progress via the Weekly Progress Reports. These weekly progress reports must be approved by the Project Leader and the Group Coordinator.
Project Summary Reports
Project Leader will prepare Project Summary Reports (RP-07) each month.
Project Group Meetings
Project Group will meet every xx days. Meetings will be arranged with respect to the Meeting Arrangement Instructions (TL-15) and the decisions taken in the meeting will be reported in the Meeting Minutes (TU-04).
Phase Completion Reports
At the end of each phase Phase Completion (RP-11, RP-12, RP-13, RP-14, RP-15, RP-16, RP-17, RP-18, RP-19) will be prepared by the Project Leader.
Project File
Project file will be stored by ………… in …………..
Project Configuration Library
Magnetic recordings of the project documentation will be stored by ………… in …………. platform/medium.
Revision Criteria
Proje Planı’nın gözden geçirilmiş sürümünün yayınlanmasındaki kriter tanımlanır..
Measurements
Proje sırasında toplanılacak ölçümler ve üzerlerinde uygulanacak analizler.
QUALITY CONTROL ACTIVITIES 
Revisions
Revisions and tests that will be done during the project are defined in the Project Quality Plan (7XXXXXX_00_PL_05_RXX).
*     Proje süresince gerçekleştirilecek Test ve Gözden Geçirmelerin listesi, bunlarla ilgili sorumluluklar belirlenir. tahmini program ve tahmini işgücü belirtilir. (örn. Proje Planı’nın gözden geçirilmesi, tasarımın gözden geçirilmesi, modül testi, modül testi, sistem testi, kabul testi) 
**  Müşteri ile yapılacak gözden geçirmelerin listesi sunulur. (kabul testi sonuçlarını ve karara bağlanan isterlerin uygunluğunu gözden geçirmek için yapılacak toplantılar)
PROJECT PROGRAM
PRODUCT TREE
*     Planlama evresinde proje sonucunda ortaya çıkarılması düşünülen son ürün, modüler parçalara ayrılır ve projenin ürün ağacı çıkarılır. İlişkilendirilen parçalar için ürün tanımı yapılır.

GANNT CHART
**   Proje faaliyetlerini içeren Gantt çizelgesi hazırlanır (MS Project kullanımı önerilir).
***    Proje Programı, proje grupları arasındaki kritik bağımlılıkları dikkate alır.
**** Proje programının hazırlanması ve proje programına uygun olarak ile proje gelişiminin gözlenmesi için Microsoft Office programının kullanımı önerilir.


ESTIMATION OF PROJECT MANPOWER
Distribution and Cost of Project Manpower
Adam-gün veya adam-ay olarak proje için gereken toplam işgücü tahmini yapılarak proje evreleri bazında ayrıntılandırılır.




PROJECT’S MANPOWER ESTIMATION APPROACH
opsiyonel 
Proje İşgücü tahmini için kullanılan bilgi eklenir. (örn. geliştirilecek yazılımın tahmini kaynak kodu satır sayısı)
PLANNED BUDGET OF THE PROJECT
Projenin tahmini maliyeti ve gelirleri hesaplanır. Giderler ay bazında ayrıntılandırılarak (örn. donanım, yazılım, kırtasiye vb projenin tahmini maliyeti hesaplanır.
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Harcama kalemlerini numaraları, 3 basamaklı bir numaradan oluşmaktadır. Ana harcama kalemleri (200, 300 gibi) detaylandırılarak alt harcama kalemleri oluşturulmuştur (210, 240 gibi). Bazı durumlarda alt harcama kalemleri de detaylandırılmıştır.Ana harcama kalemleri boş bırakılacak, harcamalar alt harcama kalemlerine yazılacaktır.
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Proje Payment Plan
Dış destekli projelerde müşteriler tarafından yapılacak ödemelerin tarihleri, miktarları ve ödeme kriterleri belirtilir.

	Payment Date
	Amount
	Payment Criteria

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Total
	



Cost Estimation Method 
opsiyonel 
Maliyet tahmini için kullanılan bilgi eklenir.

APPENDICES

Chronology of Revision

	Revision No.
	Date
	Prepared by
	Definition

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





	
	Duty
	Name - Surname
	Signature

	Prepared by
	
	
	

	Approved by
	
	
	

	Approval date
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Expense Item ##### ##### ##### Apr-20 ##### ##### Jul-20 ##### ##### Oct-20 ##### ##### Total
200 travel allowance 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
210 domestic allowance 0
240 international allowance 0
300 service procurement 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
310 payments to consultant firms 0
311 project competition award 0
312 project coordination cost 0
313 expertise cost 0
314 management and cleaning of work place 0
315 work cost 0
320 transport and communication costs 0
330 equipment transfer 0
340 payments on tariff 0
350 rent 0
360 major repairment of  device and equipment 0
370 minor repairment 0
390 other service procurements 0
400 consumable and equipment purchase 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
410 office supply and printing purchase 0
420 heating fuel purchase 0
430 fuel purchase 0
440 electricity-natural gas-water 0
460 special equipment purchase 0
480 representative entertainment 0
490 other consumable and equipment purchase 0
500 movable goods purchase 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
510 office supplies 0
520 office devices 0
530 fire protection 0
590 other movable goods purchase 0
600 device-equipment and vehicle purchase 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
610 vehicle purchase 0
620 device and equipment purchase 0
700 establishment major repairment 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
710 establishment 0
720 major repairment 0
800 other expenditures 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
810 taxes and funds 0
820 scientific encouragement award 0
840 international expert exchange 0
890 other expenditures 0
900 transfers 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
920 share 0
930 support 0
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				Expense Item		Jan-20		Feb-20		Mar-20		Apr-20		May-20		Jun-20		Jul-20		Aug-20		Sep-20		Oct-20		Nov-20		Dec-20		Total

		200		travel allowance		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		210		domestic allowance																										0

		240		international allowance																										0

		300		service procurement		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		310		payments to consultant firms																										0

		311		project competition award																										0

		312		project coordination cost																										0

		313		expertise cost																										0

		314		management and cleaning of work place																										0

		315		work cost																										0

		320		transport and communication costs																										0

		330		equipment transfer																										0

		340		payments on tariff																										0

		350		rent																										0

		360		major repairment of  device and equipment																										0

		370		minor repairment																										0

		390		other service procurements																										0

		400		consumable and equipment purchase		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		410		office supply and printing purchase																										0

		420		heating fuel purchase																										0

		430		fuel purchase																										0

		440		electricity-natural gas-water																										0

		460		special equipment purchase																										0

		480		representative entertainment																										0

		490		other consumable and equipment purchase																										0

		500		movable goods purchase		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		510		office supplies																										0

		520		office devices																										0

		530		fire protection																										0

		590		other movable goods purchase																										0

		600		device-equipment and vehicle purchase		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		610		vehicle purchase																										0

		620		device and equipment purchase																										0

		700		establishment major repairment		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		710		establishment																										0

		720		major repairment																										0

		800		other expenditures		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		810		taxes and funds																										0

		820		scientific encouragement award																										0

		840		international expert exchange																										0

		890		other expenditures																										0

		900		transfers		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		920		share																										0

		930		support																										0
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				Harcama Kalemleri		Jan-20		Feb-20		Mar-20		Apr-20		May-20		Jun-20		Jul-20		Aug-20		Sep-20		Oct-20		Nov-20		Dec-20		Toplam

		200		yolluklar		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		210		yurtiçi yolluklar																										0

		240		yurtdışı yolluklar																										0

		300		hizmet alımları		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		310		müşavir firmalara ödeme																										0

		311		proje yarışma ödülü																										0

		312		proje düzenleme giderleri																										0

		313		bilirkişi ekspertiz ücret ve giderleri																										0

		314		hizmet yerlerinin işletme ve temizl.																										0

		315		çalışma ve																										0

		320		ulaşım, haberleşme, ınt.gideri																										0

		330		malzeme taşıma																										0

		340		tarife bağlı ödemeler																										0

		350		kiralar																										0

		360		makine teçhizat büyük onarım																										0

		370		küçük onarım																										0

		390		diğer hizmet alımları																										0

		400		tüketim malları ve malzeme. alımı		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		410		kırtasiye baskı alımı																										0

		420		yakacak alımı																										0

		430		akaryakıt alımı																										0

		440		elektrik-havagazı-su																										0

		460		özel malzeme alımı																										0

		480		temsil ağırlama																										0

		490		diğer-tk.mal. ve malz.alımı																										0

		500		demirbaş alımları		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		510		büro malzemeleri																										0

		520		büro makinaları																										0

		530		yangından korunma																										0

		590		diğer demirbaş alımları																										0

		600		makina-teçhizat ve taşıt alımı		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		610		taşıt alımı																										0

		620		makina teçh.alımları																										0

		700		yapı tesis büyük onarım		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		710		yapı tesis																										0

		720		büyük onarım																										0

		800		diğer ödemeler		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		810		vergi-resim-harçlar																										0

		820		bilim hizmet teşvik ödülleri																										0

		840		uluslararası uzman mübadelesi																										0

		890		diğer ödemeler																										0

		900		transferler		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		920		katılma payları																										0

		930		yardımlar																										0
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Phases Manpower (man month) Cost (man month) Total
Planning and Analysis 0
Design 0
Development 0
System Integration 0
System Validity 0
Setup Customer Acceptance 0
Maintenance 0
Total 0 0 0










Phases Manpower (man month) Cost (man month) Total

Planning and Analysis 0

Design 0

Development 0

System Integration 0

System Validity 0

Setup Customer Acceptance 0

Maintenance 0

Total 0 0 0
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		Phases		Manpower (man month)		Cost (man month)		Total

		Planning and Analysis						0

		Design						0

		Development						0

		System Integration						0

		System Validity						0

		Setup Customer Acceptance						0

		Maintenance						0

		Total		0		0		0
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